Tutoriel Moodle — Comment informer mes étudiants de la tenue d'un examen ?

COMMENT INFORMER MES ETUDIANTS DE LA TENUE D'UN
EXAMEN AVEC LE FORUM ANNONCES ET LE CALENDRIER

Dans ce tutoriel vous verrez comment informer vos étudiants de la tenue d’'un examen depuis la plateforme pédagogique
Moodle en deux étapes :

1. Ajouter I'évenement dans le calendrier du cours

2. Annoncer I'événement a vos étudiants avec le forum « Annonces »

Connectez-vous a votre session sur Moodle : https://cours.univ-grenoble-alpes.fr

Depuis votre « Tableau de bord », cliquez sur le cours que vous souhaitez modifier.

Avant toute chose

Avant toute manipulation sur un cours Moodle, pensez a activer le mode édition depuis la roue crantée a droite du
nom de votre cours.

La main a la pate & -

Tableau de bord Mes cours La main & la pate # Activer le mode édition I

Achévement de cours

& Me désinscrire de Cuisine

1) Annoncer les examens a ses étudiants via le « Calendrier »

Soit vous avez déja créé votre examen avec des dates programmées. Dans ce cas, |'événement est d’ores et déja visible
sur le calendrier. Soit votre examen n’est pas encore intégré a la plateforme. Dans ce cas, vous devez ajouter un nouvel

événement.

Dans le menu déroulant de gauche cliquez sur le bouton « Calendrier ».

Attention, si le menu déroulant de gauche n‘apparait pas, cliquez sur E pour le rendre visible.
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Aide ¥

Universite
Grenoble Alpes

™= Lamainala pate . ~ ~
La main a la pate

‘W Participants

#¥ Badges Tableau de bord Mes cours La main a la pate
OCompétences

A Notes

|
I Cliquez sur « Calendrier » I
@R Tableau de bord

A Accueil du site J e Par quoi commencer ?

a
%% Enquelques mots
ﬂCalendrier

L4 - . P
|#*'| Vos représentations sur la cuisine

@ Fichiers personnels
Ce questionnaire souhaite mesurer vos représentations a priori a propos de la cuisine.

=
wa Mes cours Il vous sera reproposé a l'issue du cours, afin de mesurer votre trajectoire.

Ajouter un événement annongant I'examen

Naviguez ensuite avec les fleches pour choisir le mois concerné et cliquez sur le jour de I'examen.

Tableau de bord Mes cours La main & la pite avril 2020
Calendrier
Vue mensuelle détaillée pour Cuisine s Nouvel événement ‘
=] mai 2020
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
Exporter le calendrier Gérer les abonnements
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Réglez les paramétres de I'événement créé :

Nouvel événement

MNom de
. Examens
|'événement

Date 71 =

Type d'événement I Groupe s I

Cours la main a la pate

Rechercher

Groupe | groupe?2 = I

Description

Ajoutez le descriptif de
I'examen et les consignes
éventuelles

) Sans durée
) Jusgu'au

16 = avril

® Durée en minutes

120

|-l Répéter cet événement |

Mombre de

répétitions

hebdomadaires

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués @ .
Afficher moins...

UGA 3

Université
Grenoble Alpes

Indiquez la date et I'heure de
I'examen

Indiquez aussi si celui-ci concerne
tous les étudiants inscrits au cours
(cours) ou seulement un groupe en
particulier (groupe) comme dans
I'exemple ici

.fv 'I":v

Ajustez les parametres de
durée et de répétition
éventuelle des épreuves (si
le méme examen se répéte
plusieurs semaines de
suite) puis Enregistrez
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jeudi 21 mai, 10:00 » 12:00
Evénement de groupe
La main & la pite

groupe2

Supprimer

Les détails apparaissent au
survol de I'événement
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La main a la pate

Tableau de bord Mes cours Lamain a la pate

%3 Annonces

s Parquoi commencer ?

Ce questionnalre souhalte mesurer vos représentations a priori & propos de la culsine.

11 vous sera repropasé & l'issue du cours, afin de mesurer votre trajectoire.

28 Cholsissez votre groupe

Les détails de I'événement
apparaissent également dans
la colonne de droite, que l'on
peut afficher grace a l'icone

Si le calendrier est invisible,
ajoutez un bloc « Calendrier »

« édition »

en ayant activé le mode

UGA

Université

Grenoble Alpes

Vue mensuelle

lu Ma Me Je MNe

13 14 15 16 17
20 21 22 23 24
27 26 29 30

| WY, E Y P | PN VY

18 19 20 22

avril 2020

Bn

ﬁ Lamain 3 la pate: Examens

23

i

Evénements du jeudi 21 mai

24

£ L0 L4 L L7

IS

juin 2020

1 2 3 = 5

8 g 10 11 12
15 16 17 18 19
22 23 24 25 26

29 30

Calendrier

- mai 2020

lu Ma Me Je VNe

11 12 13 14 15
18 19 QOD 22
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2) Informer vos étudiants grace au forum « Annonces »

Vous venez d’annoncer les dates et modalités de I'examen grace a l'outil Calendrier. Vous devez maintenant contacter tous
vos étudiants, y compris ceux qui ne se rendent pas régulierement sur Moodle. Le forum « Annonces » est présent sur
tous les cours par défaut. Il permet de communiquer de maniére descendante vers les étudiants. Vous allez poster un
message dans ce forum qui apparaitra en ligne et sera aussi envoyé par email a tous vos étudiants concernés.

+ [ﬁ;ﬁ Annonces # Modifier * &

Réglez les parameétres du forum « Annonces »

La main a la pate o -

Tableau de bord Mes cours La main a la pate
Modifier =
+ lﬁ,:_ﬁ Annonces #* Modifier ¥ &
I £+ Paramétres I a =

Cliquez sur « Modifier » puis « Paramétres »

Dans les paramétres

» Annexes et nombre de mots

v |nscription et suivi des messages

Mode d'abonnement e I Abonnement imposée s I
Suivi des messages (7] Facultatif =
» RSS

» Verrouillage des discussions

Vérifiez que tous les étudiants sont bien abonnés au forum en choisissant « Abonnement imposé » (réglage par défaut)
et validez. IIs recevront ainsi tous les messages de ce forum dans leur boite email universitaire.
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Poster les informations relatives a I'examen

Cliquez sur le forum.

I &+ @Annoncesi I Modifier ¥ &

Ajoutez un nouveau sujet.

La main a la pate

Tableau de bord Mes cours La main & la pate Généralités Annonces

e Recherche (forums)

Q -
Annonces

Mouvelles diverses et annonces

I Ajouter un nouveau sujet I

(Aucune annonce n'a encore été publiée)

UGA 7 _DAPI

Université RECTION D'APPUI

Grenoble Alpes A LA PEDAGOGIE
& A LINNOVATION



Tutoriel Moodle — Comment informer mes étudiants de la tenue d'un examen ?
Annonces
MNouvelles diverses et annonces

» Tout deplier
¥ Nouveau sujet de discussion

Sujet 0o I Examen I

Message (1]
/ 1 iv B I U S x ¥ 6~ 4~ T~

Ajoutez un titre et
une description

- — L
= | =

A partir du 7 mai, votre enseignant peut vous convoquer pour un examen. Vous
recevrez un mail de votre enseignant et/ou de la scolarité de votre composante avec
les informations suivantes :

. Le jour, I'horaire ou la plage ouverte pour passer I'examen. Pour certaine
épreuve de production écrite, vous disposerez de plusieurs jours pour
composer. L’enseignant vous laissera un délai minimum de 24h pour déposer
votre travail. Dans le cas d’'un contréle de connaissance par QCM, le temps
sera limité.

. La nature de I'examen

. Le tutoriel pour maitriser les contraintes techniques.

Vous trouverez également tous ces tutoriels sur la page LEO :

L’enseignant est libre de vous donner tous les détails qu'il jugera nécessaires au bon
déroulement de I'épreuve : les objectifs attendus, les connaissances couvertes,
la notation,...

¢ Abonnement & la discussion @

Annexe Q Taille maximale des nouveaux fichiers : 1Go. Nombre maximal d'annexes :
1
0 m = i
B Fichiers
Vous pouvez également
joindre une piéce jointe a
votre message
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

« Epinglez » pour afficher
ce message en téte du
forum

I ¥ Epinglé & I

L4 Envoyer les naotifications de messages des forums sans délai de
modification.

Attention : méme avec cette option cochée, votre message peut

mettre jusqu’a 24h a parvenir a chaque étudiant dans sa boite e-

» Périoded 'afﬁchage mail selon sa configuration de notifications dans Moodle et de la
disponibilité des serveurs de I'UGA

» Tags

Envoyer Annuler Cliquez sur

« Envoyez »
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Votre message apparait alors « épinglé »

Ajouter un nouveau sujet
dans le forum

Discussion ancée par Réponses Non luv’ Dernier message

I? Examen I ‘ 0 0
ven. 24 avril 2020, 10:40

Cliguez sur le titre du message pour afficher les détails

La main a la pate

Tableau de bord Mes cours La main a la pate Géenéralités Annonces Examen
e Recherche (forums)

Annonces
Examen

Exporter la discussion vers le portfolio Réponses emboitées s

Déplacer cette discussion vers... +  Déplacer Dépingler

. Examen

par vendredi 24 avril 2020, 10:40

A partir du 7 mai, votre enseignant peut vous convoquer pour un examen. Vous recevrez un mail de votre enseignant et/ou de la

scolarité de votre composante avec les informations suivantes:

» Lejour, 'horaire ou la plage ouverte pour passer I'examen. Pour certaine épreuve de production écrite, vous disposerez deplusieurs
jours pour composer. Lenseignant vous laissera un délai minimum de 24h pour déposer votre travail. Dans le cas d'un contréle de
connaissance par QCM, le temps sera limite.

La nature de I'examen

Le tutoriel pour maitriser les contraintes techniques.

Vous trouverez également tous ces tutoriels sur la page LEO. Lenseignant est libre de vous donner tous les détails qu'il jugera
nécessaires au bon déroulement de I'épreuve : les objectifs attendus, onnaissances couvertes, la notation....

Votre message

595 Analyser G) -

= post-14207 1—Inf0r‘iations Examen.odt+

I Si vous avez joint un document I %o B Anaiveer ©

Permalien | Modifier | Supprimer | Répondre | Exporter vers le portfolio

Vous avez terminé. Vos étudiants recevront le message
dans leur boite email universitaire dans un délai de 24h

Contact
Pour toute question technique, contactez : sos-dapi@univ-grenoble-alpes.fr
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